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1 Цели и задачи освоения дисциплины 

Цель (цели) освоения дисциплины: формирование у обучающихся системных представлений 

о содержании курса «Составление процессуальных документов по гражданским делам», навыков 

подготовки юридических документов. 

Задачи:  
- формирование знаний о понятии и видах процессуальных документов; требованиях к 

содержанию процессуальных документов; правилах подачи процессуальных документов в суд; 

- формирование умений анализировать процессуальные документы на предмет соответствия 

требованиям, установленным гражданско-процессуальным и арбитражно-процессуальным 

законодательством в отношении их содержания и подачи их в суд; составлять процессуальные 

документы с соблюдением основных требований к их содержанию, установленных гражданско-

процессуальным и арбитражно-процессуальным законодательством.  

- формирование навыков работы с текстами судебных документов (поиск, анализ); 

составления процессуальных документов, с соблюдением основных требований к их содержанию, 

установленных гражданско-процессуальным и арбитражно-процессуальным законодательством. 

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Дисциплина является факультативной(ым) 

 

Пререквизиты дисциплины: Б.1.Б.7 Русский язык и профессиональная риторика в 

юриспруденции, Б.1.Б.16 Семейное право, Б.1.Б.19 Гражданское право, Б.1.Б.20 Гражданский 

процесс, Б.1.Б.21 Арбитражный процесс, Б.1.Б.27 Трудовое право 

 

Постреквизиты дисциплины: Отсутствуют 

 

3 Требования к результатам обучения по дисциплине 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих результатов обучения 

 

Планируемые результаты обучения по дисциплине, характеризующие 

этапы формирования компетенций 
Формируемые компетенции 

Знать: 

- понятие и виды процессуальных документов; 

- требования к содержанию процессуальных документов; 

- правила подачи процессуальных документов в суд. 

Уметь: 

- анализировать процессуальные документы на предмет соответствия 

требованиям, установленным гражданско-процессуальным  и 

арбитражно-процессуальным законодательством в отношении их 

содержания и подачи их в суд; 

- составлять процессуальные документы с соблюдением основных  

требований к их содержанию, установленных гражданско-

процессуальным и арбитражно-процессуальным законодательством.  

Владеть: 

- навыками работы с текстами судебных документов (поиск, анализ); 

- навыками составления процессуальных документов, с соблюдением 

основных  требований к их содержанию, установленных гражданско-

процессуальным и арбитражно-процессуальным законодательством. 

ПК-7 владение навыками 

подготовки юридических 

документов 
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4 Структура и содержание дисциплины 

4.1 Структура дисциплины 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 зачетные единицы (72 академических часа). 

 

Вид работы 

 Трудоемкость, 

академических часов 

6 семестр всего 

Общая трудоёмкость 72 72 

Контактная работа: 42,25 42,25 

Лекции (Л) 14 14 

Практические занятия (ПЗ) 28 28 

Промежуточная аттестация (зачет, экзамен) 0,25 0,25 

Самостоятельная работа: 29,75 29,75 

  - самоподготовка (проработка и повторение лекционного материала и 

материала учебников и учебных пособий; 

 - подготовка к практическим занятиям; 

  - подготовка к рубежному контролю 

- подготовка к зачету 

  

Вид итогового контроля (зачет, экзамен, дифференцированный 

зачет) 

зачет  

 

Разделы дисциплины, изучаемые в 6 семестре 

 

№ 

раздела 
Наименование разделов 

Количество часов 

всего 

аудиторная 

работа 
внеауд. 

работа 
Л ПЗ ЛР 

1 Понятие и признаки процессуального 

документа 

11 2 4  5 

2 Исковое и неисковое производство 13 2 6 - 5 

3 Содержание и структура постановлений суда 28 6 12 - 10 

4 Пересмотр постановлений судов общей 

юрисдикции и арбитражных судов 

20 4 6 - 10 

 Итого: 72 14 28 - 30 

 Всего: 72 14 28 - 30 

4.2 Содержание разделов дисциплины 

Раздел 1 Понятие и признаки процессуального документа 
Понятие документа. Подходы к понятию «документ». Признаки документа. Виды документов. 

Форма документа. Реквизиты документа. Юридический документ. Признаки юридического докумен-

та. Процессуальный документ. Признаки процессуального документа. 

 

Раздел 2 Исковое  и неисковое производство 

Содержание и форма искового заявления. Приложения к исковому заявлению. Особенности 

оформления исковых заявлений по трудовым, семейным, земельным и другим спорам. Заявление о 

вынесении судебного приказа. Требования, по которым выдается судебный приказ. Заявления по де-

лам особого производства. Заявление об установлении фактов, имеющих юридическое значение 

(родственных отношений, принадлежности правоустанавливающих документов, факта владения 

пользования недвижимым имуществом и др.). Заявление о внесении исправлений или изменений в 

записи актов гражданского состояния. Заявление об отмене совершенных нотариальных действий (об 
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обязании совершить нотариальные действия, в совершении которых заявителю было отказано). Заяв-

ления по другим делам особого производства.  

Содержание и форма искового заявления в арбитражный суд. Приложения к иско-

вому заявлению. Заявления по делам, возникающим из административных и иных публичных право-

отношений. Заявление о признании нормативного правового акта недействующим. Заявление о при-

знании ненормативных правовых актов, решений и действий (бездействия) государственных органов, 

органов местного самоуправления, иных органов, должностных лиц незаконными. Заявление об 

оспаривании решения административного органа о привлечении к административной ответственно-

сти. Заявление об установлении фактов, имеющих юридическое значение. Заявление о признании 

должника банкротом. Доверенность. Полномочия представителя. Общие и специальные полномочия.

 Требования к содержанию доверенности. Удостоверение доверенности. Заявления и ходатай-

ства лиц, участвующих в деле. Форма заявления и ходатайства. Требования к содержанию отдельных 

видов заявлений (об обеспечении доказательств, об обеспечении иска, об освобождении от уплаты 

государственной пошлины, о сложении штрафа, о восстановлении (продлении) срока, об исправле-

нии описок и явных арифметических ошибок, о вынесении дополнительного решения, об отмене су-

дебного приказа, об отмене заочного решения и др.). Требования к содержанию отдельных видов хо-

датайств (об истребовании доказательств, о назначении экспертизы, о вызове свидетеля, о привлече-

нии третьих лиц, не заявляющих самостоятельные требования, о проведении закрытого судебного 

заседания и др.). 

 

Раздел 3 Содержание и структура постановлений суда 

Структура и содержание судебного решения. Вводная, описательная, мотивировочная, резо-

лютивная части судебного решения. Заочное решение. Особенности структуры и содержания реше-

ний по отдельным категориям дел. Определения суда. Содержание определения суда первой инстан-

ции. Частное определение. Содержание и структура судебного приказа. Содержание постановле-

ний суда, рассматривающего дело апелляционном, кассационном, надзорном порядке и по вновь 

открывшимся обстоятельствам. 

 

Раздел 4 Пересмотр постановлений судов общей юрисдикции и арбитражных судов 

Апелляционная (частная) жалоба на решение (определение) мирового судьи. Структура и со-

держание. Основания обжалования (отмены) постановлений мирового судьи. Кассационная (частная) 

жалоба на постановления суда первой инстанции. Структура и содержание. Надзорная жалоба на 

вступившие в законную силу судебные постановления. Структура и содержание. Основания обжало-

вания (отмены) вступивших в законную силу судебных постановлений. Апелляционная жалоба на 

решение (определение) арбитражного суда первой инстанции. Структура и содержание. Основания 

обжалования (отмены, изменения) судебного акта арбитражного суда первой инстанции. Кассацион-

ные жалобы на вступившие в законную силу судебные акты арбитражных судов. Структура и содер-

жание. Основания обжалования (отмены, изменения) вступивших в законную силу судебных актов 

арбитражных судов. Заявление о пересмотре вступившего в законную силу судебного акта порядке 

надзора. Структура и содержание. Основания для пересмотра (отмены, изменения) вступивших в за-

конную силу судебных актов в порядке надзора. 

4.3 Практические занятия (семинары) 

№ занятия 
№ 

раздела 
Тема 

Кол-во 

часов 

1 1 Понятие юрисдикционных документов по гражданским делам, 

их роль и значение в гражданском процессе 

2 

2 1 Понятие юрисдикционных документов по гражданским делам, 

их роль и значение в арбитражном процессе 

2 

3 2 Содержание и форма искового заявления 2 

4 2 Оформление исковых заявлений в суд общей юрисдикции и в 

арбитражный суд 

2 

5 2 Составление доверенностей, заявлений, ходатайств лиц, 

участвующих в деле, рассматриваемом судом общей 

2 
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№ занятия 
№ 

раздела 
Тема 

Кол-во 

часов 

юрисдикции 

6 3 Возбуждение гражданского дела. Подготовка дела к судебному 

разбирательству 

2 

7 3 Судебное разбирательство  2 

8 3 Судебное решение. Судебное определение 2 

9 3 Судебные акты судов кассационной и надзорной инстанции 2 

10 3 Судебный приказ 2 

11 3 Заочное решение 2 

12 4 Апелляционная (частная) жалоба на решение (определение) 

мирового судьи 

2 

13 4 Кассационная (частная) жалоба на постановления суда первой 

инстанции 

2 

14 4 Надзорная жалоба на вступившие в законную силу судебные 

постановления 

2 

  Итого: 28 

5 Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

5.1 Нормативные правовые акты 

 

- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с 

изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020). - Режим доступа: 

http://www.consultant.ru. 

- О Конституционном Суде Российской Федерации: федеральный конституционный закон от 

21 июля 1994 года. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- Об арбитражных судах в  Российской Федерации: федеральный конституционный закон от 

28 апреля 1995 года. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- О судебной системе в Российской Федерации: федеральный конституционный закон от 31 

декабря 1996 года № 1-ФКЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- О судах общей юрисдикции в Российской Федерации: федеральный конституционный закон 

от 7 февраля 2011 года. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- О Верховном Суде Российской Федерации: федеральный конституционный закон от 

05.02.2014 № 3-ФКЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru.  

 - Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации: федеральный закон от 14 

ноября 2002 года № 138-ФЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации: федеральный закон от 

24.07.2002 года № 95-ФЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- О несостоятельности (банкротстве): федеральный закон от 26 октября 2002 № 127-ФЗ // 

http://www.consultant.ru. 

- Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации: 

федеральный закон от 22.12.2008 № 262-ФЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- О компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на 

исполнение судебного акта в разумный срок: федеральный закон от 30.04.2010 № 68 – ФЗ. - Режим 

доступа: http://www.consultant.ru. 

- О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с 

принятием Федерального закона «О компенсации за нарушение права на судопроизводство в 

разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок»: федеральный закон от 

30.04.2010 № 69 – ФЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- Об альтернативной процедуре урегулирования споров с участием посредника (процедуре 

медиации): федеральный закон от 27.07.2010 г. № 193-ФЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации: федеральный закон от 

21.11.2011№ 324 – ФЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
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- О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части 

применения электронных документов в деятельности органов судебной власти: федеральный закон 

от 23.06.2016 № 220-ФЗ. - Режим доступа: http://www.consultant.ru 

- Об утверждении Концепции Федеральной целевой программы «Развитие судебной системы 

России на 2013-2020 годы»: распоряжение Правительства РФ от 20.09.2012 № 1735-р. - Режим 

доступа: http://www.consultant.ru.  

- О федеральной целевой программе «Развитие судебной системы России на 2013 - 2020 

годы»: постановление Правительства РФ от 27.12.2012 № 1406. - Режим доступа: 

http://www.consultant.ru. 

 
5.2 Основная литература 

 

- Женетль, С. З. Гражданский процесс : учебник [Электронный ресурс] / С.З. Женетль, А.В. 

Никифоров. — 6-е изд. — Москва : РИОР : ИНФРА-М, 2019. — 414.с. — (Высшее образование: Ба-

калавриат). — ISBN 978-5-369-01705-0. - Режим доступа: https://znanium.com/catalog/product/1018044 

 

5.3 Дополнительная литература 

 

 

 

- Васьковский, Е. В. Курс гражданского процесса : субъекты и объекты процесса, 

процессуальные отношения и действия [Электронный ресурс]/ Е. В. Васьковский ; под редакцией Д. 

Х. Валеев. — Москва : Статут, 2016. — 624 c. — ISBN 978-5-8354-1197-9. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/49075.html 

- Вишневский, А. В. Составление процессуальных и судебных документов в гражданском и 

арбитражном процессах : практическое пособие [Электронный ресурс]/ авт.-сост. А. В. Вишневский. 

- Москва : РАП, 2010. - 80 с. - ISBN 978-5-93916-227-2. - Режим доступа: 

https://znanium.com/catalog/product/517117 

- Гражданский процесс : учебник [Электронный ресурс] / под ред. А.А. Демичева. — Москва : 

ИНФРА-М, 2020. — 404 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). —ISBN 978-5-16-015461-9. - Ре-

жим доступа: https://znanium.com/catalog/product/1035159 

- Князькин, С. И. Гражданский, арбитражный и административный процесс в схемах с ком-

ментариями: учебник [Электронный ресурс]. - Инфотропик Медиа. – 2015. - ISBN: 978-5-232-0613-5. 

– Режим доступа : http://www.consultant.ru. 

- Комментарий к Гражданскому процессуальному кодексу Российской Федерации (постатей-

ный, научно-практический) [Электронный ресурс] / под ред. Ю. Ф. Беспалова. – Москва. - 2-е изд., 

перераб. и доп. – Москва : Проспект, 2017. – Режим доступа: http://www.consultant.ru. 

- Кузнецов, С. А. Мировое соглашение в гражданском процессе. Адвокатский кейс: учебно-

практическое пособие [Электронный ресурс]. - Издание г. Добрянка Пермского края. – 2015. – Ре-

жим доступа : http://www.consultant.ru. 

- Пирогова, Е. Е. Процессуальные документы. Особенности составления : учебное пособие 

[Электронный ресурс]/ Е. Е. Пирогова. — Москва : Московский гуманитарный университет, 2017. — 

82 c. — ISBN 978-5-906912-36-7. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/74736.html 

- Практикум по гражданскому процессу : учебное пособие с программами по общему курсу 

гражданского процесса и спецкурсам (спецсеминарам), с примерной тематикой курсовых и 

дипломных работ [Электронный ресурс]/ В. В. Аргунов, Е. А. Борисова, Н. С. Бочарова [и др.] ; под 

редакцией М. К. Треушников. — Москва : Статут, 2014. — 352 c. — ISBN 978-5-8354-0969-3. — 

Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/29020.html 

- Россинская, Е. Р. Судебная экспертиза в гражданском, арбитражном, административном и 

уголовном процессе : монография [Электронный ресурс] / Е. Р. Российская. — 4-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Норма : ИНФРА-М, 2020. - 576 с. - ISBN 978-5-91768-955-5. - Режим доступа: 

https://znanium.com/catalog/product/1058231 

 

5.4 Периодические издания 

 

http://www.consultant.ru/
https://znanium.com/catalog/product/1058231


8 

- Правовая политика и правовая жизнь : журнал. - Саратов : Саратовский филиал ФГБУН 

Института госуд. и права РАН, 2020 

- Государство и право: журнал. - Москва : Наука, 2020 

 

5.5 Интернет–ресурсы 

 

http://www.kremlin.ru - Президент Российской Федерации 

http://genproc.gov.ru - Генеральная прокуратура Российской Федерации 

http://www.ksrf.ru/ru - Конституционный суд российской Федерации  

http://www.vsrf.ru -  Верховный суд Российской Федерации 

http://www.cdep.ru - Судебный департамент при Верховном Суде Российской Федерации 

http://oblsud.orb.sudrf.ru - Оренбургский областной суд 

http://buzuluksky.orb.sudrf.ru - Бузулукский районный суд 

http://law.edu.ru - Федеральный правовой портал «Юридическая Россия» 

http://msal.ru -  Московский государственный университет имени О.Е. КУТАФИН 

http://www.osu.ru - Оренбургский государственный университет 

http://pravo.gov.ru - Официальный интернет-портал правовой информации. Государственная 

система правовой информации 

http://www.garant.ru - Гарант 

http://www.consultant.ru – КонсультанПлюс 

http://www.allpravo.ru/library - Электронная библиотека «Все о праве. Проводник в мире 

юриспруденции» 

http://diss.rsl.ru - Электронная библиотека диссертаций Российской государственной 

библиотеки 

https://cyberleninka.ru - научная электронная библиотека «КиберЛенинка» 

 

5.6 Программное обеспечение, профессиональные базы данных и информационные 

справочные системы современных информационных технологий 

 

Microsoft Office  

Adobe Acrobat Reader DC 

Веб-приложение «Универсальная система тестирования БГТИ» 

Антивирусное ПО Kaspersky Endpoint Security для бизнеса 100 лицензий 

Правовой портал «Референт». - https://www.referent.ru 

Судебные и нормативные акты РФ (СудАкт) – база судебных актов, судебных решений и нор-

мативных документов. - https://sudact.ru  

Судебная статистика Судебного департамента при Верховном Суде РФ - 

http://www.cdep.ru/index.php?id=5 

Официальная статистика (Базы данных) Федеральной службы государственной статистики. - 

http://www.rosstat.gov.ru/wps/wcm/connect/rosstat_main/rosstat/ru/statistics/databases  

КонсультантПлюс - http://www.consultant.ru 

Официальный интернет-портал правовой информации - Государственная система правовой 

информации.  - http://pravo.gov.ru. 

6 Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Учебные аудитории лекционного  типа оснащены стационарным или переносным 

мультимедиа-проектором и проекционным экраном, переносным ноутбуком, кафедрой, посадочными 

местами для обучающихся, рабочим местом преподавателя, учебной доской. 

Учебные аудитории для практических занятий оснащены стационарным или переносным 

мультимедиа-проектором и проекционным экраном, переносным ноутбуком, кафедрой, посадочными 

местами для обучающихся, рабочим местом преподавателя, учебной доской.  

Учебные аудитории для проведения групповых и индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации оснащены комплектами ученической мебели, компьютерами 

http://www.kremlin.ru./
http://genproc.gov.ru/
http://www.ksrf.ru/ru/
http://www.vsrf.ru/
http://www.cdep.ru/
http://oblsud.orb.sudrf.ru/
http://buzuluksky.orb.sudrf.ru/
http://law.edu.ru/
http://msal.ru/
http://www.osu.ru/
http://pravo.gov.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
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с подключением к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательную среду ОГУ,  электронные библиотечные системы. 

Помещение для самостоятельной работы обучающихся оснащено комплектами ученической 

мебели, компьютерами с подключением к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду ОГУ,  электронные библиотечные системы. 

 

К рабочей программе прилагаются: 

 Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по 

дисциплине; 

 Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины. 

 

 

 


