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1 Цели и задачи освоения дисциплины 

Цель (цели) освоения дисциплины: формирование у обучающихся профессиональных 

компетенций, позволяющих выпускнику при осуществлении своей профессиональной деятельности 

применять нормативные правовые акты, реализовывать нормы материального и процессуального в 

отдельных видах административных производств и в административном судопроизводстве, 

составлять и оформлять необходимые юридические документы. 

 

Задачи: формирование у обучающихся 

- знаний о нормах законодательства, закрепляющих основания и порядок проведения 

отдельных видов административных производств; материальных и процессуальных нормах 

законодательства, закрепляющих порядок административного судопроизводства; об особенностях 

административно-процессуальных норм; о видах, особенностях, порядке подготовки юридических 

документов, используемых в реализации отдельных видов административных производств, а также в 

административном судопроизводстве; 

- умений осуществлять в профессиональной деятельности реализацию административно-

процессуальных норм; выбирать и анализировать административно-процессуальные нормы в 

профессиональной деятельности; устанавливать фактические обстоятельства дела при 

осуществлении применения административно-процессуальных норм в профессиональной 

деятельности; анализировать и составлять процессуальные документы с соблюдением основных 

требований к их содержанию, установленных административно-процессуальным законодательством; 

- навыков реализации административно-процессуальных правовых норм; юридической оценки 

фактических обстоятельств дела и юридической квалификации при осуществлении применения 

административно-процессуальных норм в профессиональной деятельности; работы с текстами 

документов правового характера и составления процессуальных документов, с соблюдением 

основных требований к их содержанию, установленных административно-процессуальным 

законодательством. 

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Дисциплина относится к дисциплинам (модулям) по выбору вариативной части блока 1 

«Дисциплины (модули)» 

 

Пререквизиты дисциплины: Б.1.Б.10 Профессиональная этика юриста, Б.1.Б.15 

Конституционное право, Б.1.Б.17 Административное право, Б.1.В.ОД.1 Избирательное право и 

избирательный процесс 

 

Постреквизиты дисциплины: Отсутствуют 

 

3 Требования к результатам обучения по дисциплине 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих результатов обучения 

 

Планируемые результаты обучения по дисциплине, характеризующие 

этапы формирования компетенций 
Формируемые компетенции 

Знать: 
- нормы законодательства, закрепляющие основания и порядок 

проведения отдельных видов административных производств 

(производства по принятию нормативных правовых актов 

государственного управления; контрольно-надзорного производства; 

лицензионно-разрешительного производства; регистрационного 

производства; производства по делам о поощрении; дисциплинарного 

производства; производства по предложениям и заявлениям граждан 

ПК-5 способность применять 

нормативные правовые акты, 

реализовывать нормы 

материального и 

процессуального права в 

профессиональной 

деятельности 
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Планируемые результаты обучения по дисциплине, характеризующие 

этапы формирования компетенций 
Формируемые компетенции 

и обращениям организаций в сфере государственного управления; 

производства по административно-правовым жалобам; производства 

по применению отдельных мер административного предупреждения и 

мер административного пресечения; исполнительное производство); 

- материальные и процессуальные нормы законодательства, 

закрепляющие порядок административного судопроизводства 

(принципы, задачи, подсудность и подведомственность, субъектный 

состав, стадии судопроизводства); 

Уметь: 
- осуществлять в профессиональной деятельности реализацию 

административно-процессуальных норм посредством соблюдения, 

исполнения и использования; 

- устанавливать фактические обстоятельства дела при осуществлении 

применения административно-процессуальных норм в 

профессиональной деятельности; 

- выбирать и анализировать административно-процессуальные нормы 

в профессиональной деятельности; 

- оформлять правоприменительное решение 

Владеть: 
- навыками реализации административно -процессуальных правовых 

норм посредством их соблюдения, исполнения и использования;  

- навыками юридической оценки фактических обстоятельств дела при 

осуществлении применения административно -процессуальных норм 

в профессиональной деятельности; 

- навыками юридической квалификации при осуществлении 

применения административно-процессуальных норм в 

профессиональной деятельности; 

- навыками вынесения и документального оформления 

правоприменительного решения 

Знать: 
- понятие и особенности административно-процессуальных норм;  

- виды, особенности, порядок подготовки юридических документов, 

используемых в реализации отдельных видов административных 

производств, а также в административном судопроизводстве 

Уметь: 
- анализировать процессуальные документы на предмет соответствия 

требованиям, установленным административно-процессуальным 

законодательством в отношении их содержания и порядка подачи их в  

отдельных видах административных производств; 

- составлять процессуальные документы с соблюдением основных  

требований к их содержанию, установленных административно-

процессуальным законодательством; 

Владеть: 
- навыками работы с текстами документов правового характера, 

используемых в различных административных производствах (поиск, 

анализ); 

- навыками составления процессуальных документов, с соблюдением 

основных требований к их содержанию, установленных 

административно-процессуальным законодательством 

ПК-7 владение навыками 

подготовки юридических 

документов 
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4 Структура и содержание дисциплины 

4.1 Структура дисциплины 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы (108 академических часов). 

 

Вид работы 

 Трудоемкость, 

академических часов 

4 семестр всего 

Общая трудоёмкость 108 108 

Контактная работа: 42,25 42,25 

Лекции (Л) 14 14 

Практические занятия (ПЗ) 28 28 

Промежуточная аттестация (зачет, экзамен) 0,25 0,25 

Самостоятельная работа: 65,75 65,75 

 - самоподготовка (проработка и повторение лекционного материала и 

материала учебников и учебных пособий); 

 - подготовка к практическим занятиям; 

 - подготовка к рубежному контролю 

- подготовка к зачету 

  

Вид итогового контроля (зачет, экзамен, дифференцированный 

зачет) 

зачет  

 

Разделы дисциплины, изучаемые в 4 семестре 

 

№ 

раздела 
Наименование разделов 

Количество часов 

всего 

аудиторная 

работа 
внеауд. 

работа 
Л ПЗ ЛР 

1 Административно-процессуальное право, как 

отрасль права 

22 2 4 - 16 

2 Отдельные виды административных 

производств 

54 8 16 - 30 

3 Судебное административно-процессуальное 

право 

32 4 8 - 20 

 Итого: 108 14 28  66 

 Всего: 108 14 28  66 

4.2 Содержание разделов дисциплины 

1 раздел Административно-процессуальное право, как отрасль права  

Понятие, признаки и структура административного процесса в России. Административный 

процесс и административно-процессуальное право за рубежом. Предмет, метод, система 

административно-процессуального права России. Место и роль административно-процессуального 

права в системе права Российской Федерации. Источники административно-процессуального права 

России. Понятие, особенности и классификация административно-процессуальных норм. Понятие, 

структура и виды административно-процессуальных отношений. Участники административно-

процессуальных отношений 

 

2 раздел Отдельные виды административных производств 
Производство по принятию нормативных правовых актов государственного управления: по-

нятие, правовая основа, стадии. Производство по предложениям и заявлениям граждан и обращениям 

организаций в сфере государственного управления: правовая основа, общая характеристика права 

граждан на обращение, виды обращений граждан. Стадии производства по предложениям, заявлени-
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ям граждан и обращениям организаций в сфере государственного управления. Понятие, правовые 

основы и основные черты лицензионного производства. Стадии лицензионного производства. Реги-

страционное производство: понятие, основные черты, правовая база. Общая характеристика основ-

ных видов регистрационных производств: государственная регистрация общественных объединений; 

регистрация граждан Российской Федерации по месту жительства и по месту пребывания. Производ-

ство по делам о поощрениях: понятие, правовая основа, стадии. Контрольно-надзорное производство: 

понятие, правовая основа, виды контроля, субъекты контрольно-надзорного производства, принципы 

и стадии контрольно-надзорного производства. Понятие процедуры административного надзора. Га-

рантии контрольного производства. Дисциплинарное производство: понятие, правовые основы и 

признаки дисциплинарного производства, стадии. Исполнительное производство: понятие, правовые 

основы и особенности исполнительного производства. Стадии исполнительного производства: общая 

характеристика. Производство по применению отдельных мер административного предупреждения и 

административного пресечения: понятие, правовая основа, особенности, порядок реализации адми-

нистративно-предупредительных мер, общая характеристика применения отдельных мер пресечения. 

Понятие, сущность, основные виды и особенности содержания административного производства по 

делам об административных правонарушениях. Участники административного производства по де-

лам об административных правонарушениях. Доказывание и доказательства в административном 

производстве по делам об административных правонарушениях. Стадии административного произ-

водства по делам об административных правонарушениях 

 

3 раздел Судебное административно-процессуальное право 
Юридическая природа, предмет и метод судебного административно-процессуального права. 

Принципы судебного административно-процессуального права. Место судебного административно-

процессуального права в российской правовой системе. Специфика, структура и предпосылки 

возникновения судебных административно-процессуальных отношений. Стороны судебных 

административно-процессуальных отношений. Заинтересованные лица и лица, имеющие 

государственный (общественный) интерес в судебных административно-процессуальных 

отношениях. Иные участники в судебных административно-процессуальных отношениях. Стадии 

административного судопроизводства. Административный иск. Возбуждение административного 

судопроизводства и подготовка дела к судебному разбирательству. Разбирательство 

административных дел в суде первой инстанции. Отдельные виды административного 

судопроизводства, осуществляемые судом общей юрисдикции. Административное судопроизводство 

по делам о защите нарушенных или оспариваемых прав граждан и организаций. Административное 

судопроизводство по делам об обязательном судебном контроле. Упрощенное административное 

судопроизводство. Общая характеристика административного судопроизводства в арбитражных 

судах. Административное судопроизводство по делам об оспаривании ненормативных правовых 

актов, решений и действий (бездействия) административно-публичных органов. Административное 

судопроизводство по делам о привлечении к административной ответственности. Административное 

судопроизводство по делам об оспаривании решений административных органов о привлечении к 

административной ответственности  

 

4.3 Практические занятия (семинары) 

 

№ занятия 
№ 

раздела 
Тема 

Кол-во 

часов 

1 1 Административно-процессуальное право: предмет, методы, си-

стема, источники 

2 

2 1 Административно-процессуальные нормы и отношения 2 

3 2 Производство по принятию нормативных 

правовых актов государственного управления. Регистрацион-

ное производство 

2 

4 2 Лицензионно-разрешительное производство. Контрольно-

надзорное производство. 

2 

5 2 Производство по делам о поощрении. Дисциплинарное произ-

водство 

2 

6 2 Производство по предложениям и заявлениям граждан и обра- 2 
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№ занятия 
№ 

раздела 
Тема 

Кол-во 

часов 

щениям организаций в сфере государственного управления. 

Производство по административно-правовым жалобам 

7 2 Производство по применению отдельных мер административ-

ного предупреждения и мер административного пресечения 

2 

8 2 Стадии производства по делам об административных правона-

рушениях 

2 

9 2 Меры обеспечения производства по делам об административ-

ных правонарушениях 

2 

10 2 Исполнительное производство 2 

11 3 Субъекты судебных административно-процессуальных отно-

шений Стадии административного судопроизводства. 

2 

12 3 Структура административного судопроизводства в суде общей 

юрисдикции 

2 

13 3 Особенности административного судопроизводства в суде об-

щей юрисдикции по отдельным категориям дел 

2 

14 3 Административное судопроизводство в арбитражных судах 2 

  Итого: 28 

5 Учебно-методическое обеспечение дисциплины 

5.1 Нормативные правовые акты 

   

 Конституция Российской Федерации : принята Всенародным голосованием 12 декабря 

1993 года (с учетом поправок, внесенных Законами о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 

6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ) //  http://www.consultant.ru. 

 О Правительстве Российской Федерации : федеральный конституционный закон от 17 

декабря 1997 года № 2-ФКЗ //  http://www.consultant.ru. 

 О судебной системе Российской Федерации : федеральный конституционный закон от 

31 декабря 1996 года № 1-ФКЗ //  http://www.consultant.ru. 

 Кодекс об административных правонарушениях Российской Федерации : федеральный 

закон от 30 декабря 2001 года //  http://www.consultant.ru. 

 Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации : федеральный 

закон от 08.03.2015 № 21-ФЗ // http://www.consultant.ru 

 О государственной гражданской службе : федеральный закон от 27 июля 2004 года № 

79-ФЗ //  http://www.consultant.ru. 

 О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей : Федеральный закон от 08.08.2001 № 129-ФЗ // http://www.consultant.ru. 

 О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации : Федеральный 

закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ // http://www.consultant.ru 

 Об исполнительном производстве : Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ // 

http://www.consultant.ru 

 О муниципальной службе в Российской Федерации : федеральный закон от 02 марта 

2007  № 25-ФЗ //  http://www.consultant.ru. 

 О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществ-

лении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля : Федеральный закон от 

26.12.2008 № 294-ФЗ // http://www.consultant.ru 

 О лицензировании отдельных видов деятельности : Федеральный закон от 04.05.2011 

№ 99-ФЗ // http://www.consultant.ru 

 О государственной регистрации недвижимости : Федеральный закон от 13.07.2015 № 

218-ФЗ // http://www.consultant.ru 

 О порядке опубликования и вступления в силу актов Президента Российской 

Федерации, Правительства Российской Федерации и нормативных правовых актов федеральных 
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органов исполнительной власти : Указ Президента РФ от 23.05.1996 № 763 // http://www.consultant.ru. 

 

 

5.2 Основная литература 

 

- Каинов, В.И. Административно-процессуальное право России: учеб. пособие для 

студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / В.И. Каинов, Р.А. Сафаров. — 

Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. - 232 с. - ISBN 978-5-238-02551-3. – Режим доступа: 

https://znanium.com/bookread2.php?book=1028686  

- Административное судопроизводство : учебник / под ред. В.В. Яркова ; Уральский 

государственный юридический университет. – Москва : Статут, 2016. – 560 с. – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=453101 

 

5.3 Дополнительная литература 

 

 Административно-деликтное право Российской Федерации [Электронный ресурс]: 

учеб. пособие для студентов вузов, обучающихся по направлению подготовки «Юриспруденция» / 

В.А. Круглов [и др.] ; под ред. В.А. Круглова, И.А. Адмираловой. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА ; 

Закон и право, 2018. - 439 с. - ISBN 978-5-238-03122-4. – Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/1025502 

 Административное право: Учебник / Под ред. Л. Л. Попова, М. С. Студеникиной - 2-е 

изд., перераб и доп. – Москва : Юр.Норма, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - ISBN 978-5-91768-690-5. - Режим 

доступа: http://znanium.com/catalog/product/528494 

 Административное судопроизводство [Электронный ресурс]: Учебник для студентов 

высших учебных заведений по направлению «Юриспруденция» (специалист, бакалавр, магистр) / под 

ред. В.В. Яркова. – Москва : Статут, 2016. – 352 с. – Режим доступа: http://www.consultant.ru 

 Административный процесс [Электронный ресурс]: учебное пособие / В. В. Волкова, 

Е.В. Хахалева, И.Б. Кардашова и др. - 3-е изд., перераб. и доп. - Москва : Юнити-Дана, 2015. - 175 с. - 

- ISBN 978-5-238-02375-5. – Режим доступа: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=114388 

 Административный процесс [Электронный ресурс]: Учебное пособие / Т.И. Губарева. - 

Москва: ИЦ РИОР: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 168 с. - ISBN 978-5-369-01279-6 - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/409079 

 Братановский, С.Н. Администрaтивнoе правo [Электронный ресурс]: учебник / С.Н. 

Братановский. - Москва : Директ-Медиа, 2013. - 921 с. - ISBN 978-5-4458-1950-9. – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=131664 

 Зеленцов, А.Б., Ястребов, О.А. Судебное административное право [Электронный 

ресурс]: учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / А.Б. 

Зеленцов, О. А. Ястребов. - Москва: Статут, 2017. - 768 с. – Режим доступа: http://www.consultant.ru 

 Каинов, В.И. Административно-процессуальное право России [Электронный ресурс]: 

учеб. пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / В.И. Каинов, 

Р.А. Сафаров. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. - 232 с. - ISBN 978-5-238-02551-3. - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/1028686 

 Князькин С.И., Юрлов И.А. Гражданский, арбитражный и административный процесс в 

схемах с комментариями [Электронный ресурс]: учебник. - Москва: Инфотропик Медиа, 2015. - 434 

с. – Режим доступа: http://www.consultant.ru 

 Лещина, Э.Л. Административно-процессуальное право [Электронный ресурс]: Курс 

лекций / Лещина Э.Л., Магденко А.Д. – Москва: Российский государственный университет 

правосудия, 2015. – 159 с. – Режим доступа: http://www.consultant.ru 

 Мазурин, С.Ф. Административное право : учебник : в 2-х т.  / С.Ф. Мазурин. – Москва : 

Прометей, 2017. – Т. 2. – 464 с. – Режим доступа: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=483216 

 Миронов, А.Н. Административное право [Электронный ресурс]: Учебник / А.Н. 

Миронов. - 3-e изд., перераб. и доп. – Москва : ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 320 с. - ISBN 

978-5-8199-0588-3 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/456213 

 Панова, И.В. Административно-процессуальное право России [Электронный ресурс]: 

Монография / Панова И.В. - 4-е изд., пересмотр. - Москва: Юр.Норма, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 288 с. 

https://znanium.com/bookread2.php?book=1028686
http://znanium.com/catalog/product/528494
http://www.consultant.ru/
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=114388
http://znanium.com/catalog/product/456213
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- ISBN 978-5-91768-670-7. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/522659 

 Панова, И.В. Курс административно-процессуального права России [Электронный 

ресурс]: Учебное пособие / Панова И.В. – Москва : Юр.Норма, НИЦ ИНФРА-М, 2017. - 566 с. -  

ISBN 978-5-16-106487-0 (online) - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/931112 

 Россинский, Б.В. Административное право и административная ответственность 

[Электронный ресурс]: курс лекций / Б. В. Россинский. — Москва : Норма : ИНФРА-М, 2017. — 352 

с. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/882338 

 Старилов, Ю.Н. Административное право [Электронный ресурс]: Учебник для вузов / 

Б.В.Россинский, Ю.Н.Старилов – Москва : Юр.Норма, НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 566 с. – ISBN 978-5-

91768-599-.1 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/503198  

 

5.4 Периодические издания 

 

- Государство и право: журнал. - Москва : Наука, 2018 

- Правовая политика и правовая жизнь : журнал. - Саратов : Саратовский филиал ФГБУН 

Института госуд. и права РАН, 2018 

 

5.5 Интернет-ресурсы 

 

http://kremlin.ru. – Президент Российской Федерации 

http://government.ru. – Правительство Российской Федерации 

http://www.cdep.ru. – Судебный департамент при Верховном Суде Российской Федерации 

https://www.genproc.gov.ru. – Генеральная прокуратура Российской Федерации 

https://minjust.ru. – Министерство юстиции Российской Федерации 

http://www.orenburg-gov.ru. – Правительство Оренбургской области 

http://www.law.edu.ru. – Федеральный правовой портал «Юридическая Россия»  

https://msal.ru. - Московский государственный юридический университет имени О.Е. Кутафи-

на (МГЮА) 

http://www.osu.ru. – Оренбургский государственный университет 

http://pravo.gov.ru. – Официальный интернет-портал правовой информации 

http://pravo.orb.ru. – Портал официального опубликования нормативных правовых актов Орен-

бургской области и органов исполнительной власти Оренбургской области 

http://www.consultant.ru. – КонсультантПлюс 

http://www.garant.ru. – Гарант 

http://www.allpravo.ru/library - Электронная библиотека «Все о праве. Проводник в мире юрис-

пруденции» 

http://diss.rsl.ru - Электронная библиотека диссертаций Российской государственной библио-

теки 

https://cyberleninka.ru - научная электронная библиотека «КиберЛенинка» 

 

5.6 Программное обеспечение, профессиональные базы данных и информационные 

справочные системы современных информационных технологий 

 

Операционная система Microsoft Windows 

Microsoft Office  

СПС «КонсультантПлюс» 

Adobe Acrobat Reader DC 

Веб-приложение «Универсальная система тестирования БГТИ» 

Правовой портал «Референт». - https://www.referent.ru 

Судебные и нормативные акты РФ (СудАкт) – база судебных актов, судебных решений и нор-

мативных документов. - https://sudact.ru  

Судебная статистика Судебного департамента при Верховном Суде РФ - 

http://www.cdep.ru/index.php?id=5 

Официальная статистика (Базы данных) Федеральной службы государственной статистики. - 

http://www.rosstat.gov.ru/wps/wcm/connect/rosstat_main/rosstat/ru/statistics/databases  

Официальный интернет-портал правовой информации - Государственная система правовой 

http://znanium.com/catalog/product/522659
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информации.  - http://pravo.gov.ru 

6 Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Специальные помещения представляющие собой учебные аудитории для проведения занятий 

лекционного типа, занятий семинарского типа, групповых и индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной аттестации, а также помещения для самостоятельной работы.  

Специальные помещения укомплектованы специализированной мебелью, аудиторными 

досками, техническими средствами обучения (стационарный или переносной мультимедиа-проектор, 

стационарный или переносной проекционный экран, переносной ноутбук), служащими для 

представления учебной информации большой аудитории. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены специализированной 

мебелью, компьютерами с подключением к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду ОГУ. 

 

К рабочей программе прилагаются: 

 Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по 

дисциплине; 

 Методические указания для обучающихся по осв ию дисциплины 


