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1 Методические указания по освоению дисциплины в рамках контактной работы 
 

1.1 Методические указания по лекционным занятиям 
 

Лекционные занятия являются одним из видов контактной работы по освоению дисци-

плины. На лекционных занятиях обучающиеся знакомятся со структурой дисциплины, ключе-

выми материалами программы курса, современными подходами и проблемами в области изуча-

емой дисциплины. Важной задачей лекционных занятий является развитие у обучающихся 

навыков самостоятельной работы с научной и учебно-методической литературой. 

Освоение дисциплины обучающимся следует начинать с изучения проработки рабочей 

про- граммы, особое внимание, уделяя целям и задачам, структуре и содержанию курса. 

На лекционных занятиях конспектирование материала лекций обучающимися необходи-

мо осуществлять тезисно, обращая внимание, на логику изложения материла, аргументацию и 

приводимые примеры. 

Для закрепления теоретических знаний по основным изучаемым разделам дисциплины 

лекционный материал рекомендуется своевременно просматривать, отмечая сложные для пони-

мания места. Успешному освоению курса способствует самостоятельное изучение и проработка 

основной и дополнительной литературы, представленной в рабочей программе дисциплины. Ес-

ли обучающемуся самостоятельно не удается разобраться в изучаемом материале, необходимо 

сформулировать вопросы и обратиться за консультацией к ведущему преподавателю. 

При изучении основных разделов дисциплины следует принимать во внимание особен-

ности содержания каждой темы раздела и специфические понятия. Качественное освоение ма-

териала дисциплины предполагает изучения этих особенностей и понятий. Если при подготовке 

к занятиям какое-либо понятие вызывает затруднения в понимании его сущности и содержания, 

рекомендуется обратиться к словарю и выписать в конспект его значение. 

При подготовке материала необходимо обращать внимание на точность определений, по-

следовательность изучения материала, аргументацию, собственные примеры, анализ конкрет-

ных ситуаций. 

Каждую неделю рекомендуется отводить время для повторения пройденного материала в 

целях самоконтроля полученных знаний, умений и навыков. 

 

1.2 Методические указания по практическим занятиям 

 

Изучение дисциплины предполагает посещение обучающимися не только лекций, но и 

практических занятий, в ходе которых осуществляется познавательная деятельность, направлен-

ная на закрепление теоретического и практического материала, получение навыков использования 

методик расчета показателей, развитие мышления и интуиции, необходимых для решения профес-

сиональных задач. 

На практических занятиях осуществляется проверка качества освоения обучающимися 

учебного материала, полученного в ходе лекционных занятий и самостоятельной работы. 

Основная цель практических занятий: 

- закрепить теоретические основы дисциплины применительно к решению практиче-

ских задач; 

- проверить уровень усвоения и понимания обучающимися вопросов, рассмотренных на 

лекциях и самостоятельно по учебной литературе; 

- обучить навыкам освоения расчетных методик и работы с нормативно-справочной и за-

конодательной литературой; 

- восполнить пробелы в пройденной теоретической части курса и оказать помощь в его 

усвоении. 

Методические материалы составлены с учетом того, что студенты прослушали теоретиче-

ский курс по рассматриваемой теме и должны знать содержание материала. 

Для успешного освоения курса необходима самостоятельная работа студентов с литерату-

рой. Обязательным условием является изучение нормативной, законодательной, научной и учеб-
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ной литературы. 

Для контроля знаний, полученных в процессе освоения дисциплины на практических заня-

тиях обучающиеся выполняют типовые задачи, комплексные практические задания, задания ре-

продуктивного, реконструктивного и практико-ориентированного уровней. 

Виды практических заданий по уровню сложности: 

 задания репродуктивного уровня, позволяют оценивать и диагностировать знание фак-

тического материала (базовые понятия, алгоритмы, факты) и умение правильно использовать 

специальные термины и понятия, узнавание объектов изучения в рамках определенного раздела 

дисциплины; 

 задания реконструктивного уровня, позволяющие оценивать и диагностировать уме-

ния синтезировать, анализировать, обобщать фактический и теоретический материал с форму-
лированием конкретных выводов, установлением причинно-следственных связей; 

 задания практико-ориентированного и/или исследовательского уровня, позволяющие 

оценивать и диагностировать умения, интегрировать знания различных областей, аргументиро-

вать собственную точку зрения. 

На практических занятиях в процессе выполнения типовых и комплексных заданий рас-

крывается содержание курса, изучаются основы и сущность понятий курса, а также формируют-

ся практические умения и навыки, необходимые для решения профессиональных задач. 

 

1.3 Методические указания по организации самостоятельной работы 
 

1.3.1 Общие указания по организации самостоятельной работы 
 

Важнейшей формой освоения дисциплины наряду с лекционными и практическими заня-

тиями является самостоятельная работа, которая осуществляется обучающимися во внеаудитор-

ное время. 

Качественное освоение дисциплины предполагает активное и творческое участие студен-

та в учебном процессе путем организации планомерной, повседневной, целенаправленной само-

стоятельной работы. Самостоятельная работа способствует самообразованию и самовоспита-

нию, осуществляемому в интересах повышения профессиональной компетенции, общей эруди-

ции и формировании личностных качеств. 

Самостоятельную работу по освоению дисциплины обучающимся следует начинать с 

изучения содержания рабочей учебной программы дисциплины, цели и задач, структуры и со-

держания курса, основной и дополнительной литературы, рекомендованной для самостоятель-

ной работы. 

Самостоятельная работа по освоению дисциплины может включать в себя: 
- выполнение курсовой работы; 

- выполнение контрольной работы; 

- самостоятельное изучение разделов дисциплины; 

- самоподготовку (проработку и повторение лекционного материала и материала учеб-

ников и учебных пособий); 

- подготовку к практическим занятиям; 

- подготовку к рубежному и итоговому контролю. 

 

1.4 Методические указания по выполнению и защите курсовой работы 

 

Одной из форм контроля знаний, полученных во время аудиторных занятий и в процессе 

самостоятельной работы студентов, является выполнение курсовой работы. Курсовая работа яв-

ляется результатом, характеризующим степень полноты освоения дисциплины. Курсовая работа 

предоставляет собой завершенное индивидуальное исследование на определенную тему и в 

учебном процессе является одной из форм взаимосвязи учебных дисциплин, также результатом, 
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характеризующим степень полноты освоения курса дисциплины. 

Целью курсовой работы, как важнейшего вида самостоятельной работы студентов, явля-

ется систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний, полученных на основе 

самостоятельного изучения и обобщения учебной и научной литературы, а также освоение 

практических навыков сбора, обработки и подготовки статистической, учетно-аналитической 

информации, характеризующей деятельность экономического субъекта. В процессе написания 

курсовой работы студентам приобретаются навыки самостоятельной творческой работы в под-

боре и  анализе использованных источников информации, в обобщении и систематизации ис-

следовательского материала, в логическом, грамотном изложении результатов исследования. 

При выполнении курсовой работы студент должен показать знание теоретических и 

практических проблем по выбранной теме, обосновать ее актуальность, поставить цель и задачи 

исследования, решить их. Результатом выполнения курсовой работы является развитие у сту-

дентов навыков самостоятельной работы с источниками информации, логического и последова-

тельного изложения материала работы, умение делать выводы. 

Подготовка и написание курсовой работы осуществляется обучающимися в рамках вре-

мени, отведенного на самостоятельную работу. Основой выполнения курсовой работы является 

использование знаний, полученных при изучении дисциплины. Содержание курсовой работы 

должно соответствовать поставленным целям и задачам, отражать степень овладения студента-

ми теоретических положений и прикладных аспектов осуществления расчетно-экономической, 

аналитической и научно- исследовательской деятельности. При выполнении курсовой работы 

необходимо руководствоваться методическими указаниями по выполнению и защите курсовой 

работы по дисциплине, а также основной, дополнительной литературой, периодическими изда-

ниями и интернет ресурсами, указанными в рабочей программе. 

Курсовая работа по дисциплине должна отвечать следующим требованиям: 

- самостоятельность выполнения; 

- использование практического материала исследуемого предприятия; 

- последовательное и грамотное изложение материала; 

- содержание отдельных разделов и подразделов работы должно быть логически увязано 

между собой; 

- выводы и предложения должны быть обоснованы и вытекать из содержания работы; 

- оформление работы должно соответствовать требованиям, установленным стандартом 

СТО 02069024.101-2015 «Работы студенческие. Общие требования и правила оформления». Ре-

жим доступа: http://www.osu.ru/docs/official/standart/standart_101-2015.pdf. 

Основными этапами выполнения курсовой работы являются выбор темы, определение 

объекта исследования, раскрытие теоретических аспектов исследуемой темы, изложение крат-

кой характеристики объекта исследования, систематизация информации для решения постав-

ленных в работе задач, формирование выводов и предложений. 

Последовательность подготовки курсовой работы включает: 

- выбор темы; 

- определение объекта исследования; 

- составление плана работы (определение перечня вопросов, подлежащих разработке в 

курсовой работе); 

- подбор и изучение научной, методической и учебной литературы по выбранной теме; 

- сбор, обработка и обобщение информации конкретного объекта исследования; 

- корректировка первоначального плана (при необходимости), написание и оформление 

курсовой работы в соответствии с требованиями; 

- представление курсовой работы на проверку руководителю; 

- доработка с учетом замечаний руководителя (при необходимости); 

- защита курсовой работы. 

Студент выбирает тему курсовой работы самостоятельно, ориентируясь на утвержден-

ный перечень тем. 

Выполненная и оформленная курсовая работа должна включать: 

http://www.osu.ru/docs/official/standart/standart_101-2015.pdf
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- титульный лист, оформленный по стандарту; 

- лист задания, заполненный студентом и подписанный руководителем. Без подписи ру-

ководителя на листе задания работа к рецензированию не принимается. Изменение темы курсо-

вой работы после согласования (подписи) руководителя не разрешается; 

- лист отзыва на курсовую работу заполняется ведущим преподавателем на рекомендуе-

мом бланке, в котором показываются положительные стороны работы, недостатки, погрешно-

сти, которые студентом в процессе доработки должны быть устранены; 

- содержание, где последовательно отражаются наименования разделов и подразделов 

курсовой работы с указанием номера страницы, с которой начинается данный подраздел; 

- введение; 

- два - три раздела; 

- заключение; 

- список использованных источников, в котором отражаются все применяемые при напи-

сании курсовой работы студентом источники, на которые встречаются ссылки в работе и оформ-

ленные в соответствии со стандартом по оформлению студенческих работ; 

- приложения (при наличии), куда выносятся схемы, рисунки объемные таблицы. 

Если у студента отсутствует возможность выполнения курсовой работой дома, он может 

воспользоваться помещениями для самостоятельной работы обучающихся, для курсового про-

ектирования (выполнения курсовых работ) или компьютерным классом строительно-

технологического факультета. 

Содержание курсовой работы по дисциплине оценивается с учетом соответствия вы-

бранной теме, полноты раскрытия теоретических и практических аспектов темы, самостоятель-

ности и свое- временности выполнения, последовательности и грамотности изложения материа-

ла, обоснованности сделанных выводов и расчетов, оформления работы в соответствии с требо-

ваниями, установленным стандартом СТО 02069024.101-2015 «Работы студенческие. Общие 

требования и правила оформления». Режим доступа: 

http://www.osu.ru/docs/official/standart/standart_101-2015.pdf. 

Сроки сдачи курсовой работы на кафедру устанавливаются в соответствии с утвержден-

ным графиком учебного процесса по кафедре ведущим преподавателем. 

В соответствии с внутренними правилами кафедры, срок для проверки курсовой работы 

– 10 

календарных дней, включая день регистрации работы на кафедре. 

Руководитель курсовой работы после проверки заполняет отзыв, в котором предвари-

тельно оценивает выполненную работу. В отзыве руководителя раскрываются степень прорабо-

танности разделов курсовой работы, выявленные недостатки, рекомендации для их устранения, 

заключение о допуске к защите и предварительная оценка. 

К дате защиты курсовой работы, студенту необходимо устранить в ней обозначенные ру-

ководителем недочеты, внести нужные дополнения и подготовить ответы на замечания. 

К защите допускается курсовая работа, удовлетворяющая требованиям выпускающей ка-

федры и ВУЗа, как по содержанию, так и по соответствию приобретаемым компетенциям. Рабо-

та не проверяется и возвращается на доработку, если требования, по сути, и содержанию не вы-

полнены, а также, если оформление не соответствует стандарту оформления. 

Итоговая оценка по курсовой работе выставляется обучающемуся по результатам ее за-

щиты с учетом шкалы оценивания выполнения задания на курсовую работу. 

Критерии оценки курсовой работы: 

1) «Отлично» выставляется за курсовую работу, в которой: 

- в полном объеме используется основная, периодическая литература, интернет - ресур-

сы, нормативно-правовая база по теме исследования; 

- дано теоретическое обоснование актуальной темы и анализ современного состояния 

темы исследования; 

- отражены особенности ведения учета на примере конкретного объекта исследования 

(пред- приятия, организации), обобщен практический опыт, иллюстрируемый различными 

http://www.osu.ru/docs/official/standart/standart_101-2015.pdf
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наглядными материалами, сделаны выводы и даны практические рекомендации; 

- работа соответствует стандарту оформления (орфография, стиль, цитаты, ссылки и т.д.); 

- соблюдался график выполнения курсовой работы. Выполнено 95-100% требований, из-

ложенных в методических указаниях по выполнению курсовой работы. 

2) «Хорошо» выставляется в случае, если: 

- в полном объеме используется основная, периодическая литература, интернет - ресур-

сы, нормативно-правовая база по теме исследования; 

- дано теоретическое обоснование актуальной темы и анализ современного состояния 

темы исследования; 

- отражены особенности ведения учета на примере конкретного объекта исследования 

(предприятия, организации), обобщен практический опыт, иллюстрируемый различными 

наглядными материалами, сделаны выводы и даны практические; 

- работа соответствует стандарту оформления (орфография, стиль, цитаты, ссылки и т.д.); 

- соблюдался график выполнения курсовой работы. Выполнено 70-94% требований, изло-

женных в методических указаниях по выполнению курсовой работы. 

3) «Удовлетворительно» выставляется: 

- библиографический список по теме исследования ограничен; 

- дано теоретическое обоснование актуальной темы; 

- недостаточно отражены особенности ведения учета на примере конкретного объекта 

исследования (предприятия, организации), не в полном объеме обобщен практический опыт, 

иллюстрируемый различными наглядными материалами, не сделаны выводы и даны лишь тео-

ретические рекомендации; 

- работа соответствует стандарту оформления (орфография, стиль, цитаты, ссылки и т.д.); 

- график выполнения курсовой работы соблюдался частично. Выполнено 55-69% требо-

ваний, изложенных в методических указаниях по выполнению курсовой работы. 

В иных случаях работа не допускается к защите. Выполнено менее 55% требований, из-

ложенных в методических указаниях по выполнению курсовой работы. 

 

1.5 Методические указания по выполнению контрольных работ 

 

В соответствии с учебным планом студенты заочной формы обучения, выполняют две 

контрольные работы. На очной форме обучения это индивидуальные домашние работы, на заоч-

ной  форме обучения это аудиторные работы. Целью выполнения студентами  контрольной рабо-

ты является закрепление и расширение полученных знаний на лекциях и семинарах, по данной 

дисциплине.  По каждой контрольной работе студенты проходят собеседование. На собеседовании 

выясняется, насколько глубоко усвоен пройденный материал и соответствуют ли знания студента 

и его навыки в решении задач качеству представленной работы. 

Контрольная работа - самостоятельная работа, свидетельствующая о знаниях студента в 

определённой области, а так же  промежуточный метод проверки знаний обучающегося с целью 

определения конечного результата обучения по данной теме или разделу. 

Каждая контрольная работа носит  комплексный характер, т.е. включает практические  за-

дания из различных тем второго и третьего семестра. 

При выполнении работы студент должен изучить соответствующие разделы дисциплины 

по учебникам и пособиям (список литературы прилагается), лекциям, Интернет-ресурсам, а также 

может получить консультацию у преподавателя. В процессе ее выполнения  студент закрепляет и 

одновременно расширяет полученные  знания по данной дисциплине.  

При написании работы студент должен уметь работать самостоятельно с литературой. 

Решение проблемных задач или примеров следует излагать подробно, нужно сопровождать ком-

ментариями, схемами, чертежами и рисунками, инструкциями по выполнению. 

Следует помнить, что решение каждой учебной задачи должно доводиться до окончатель-

ного логического ответа, которого требует условие, и по возможности с выводом. Полученный 

результат следует проверить способами, вытекающими из существа данной задачи. 
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Работа последовательно состоит из: 

-   титульного листа (распечатанного на компьютере, образец прилагается); 

- основной части, включающей условия и решения задач; 

- списка использованных источников (не менее 5 источников) 

Работа выполняется на основании стандарта ОГУ «Общие требования и правила оформ-

ления студенческих работ» (СТП 2015года). Если работа  выполнена печатным  способом на фор-

мате А-4, то необходимо приложить диск с контрольной работой, если  работа написана от руки (в 

тетради), она обязательно должна быть читаемая. Обязательно указать номер варианта. Решения 

задач сопровождаются развернутыми пояснениями. Чертежи выполнены аккуратно в прямоуголь-

ной системе координат карандашом, в соответствии с условием задачи. Порядок выполнения за-

дач должен соответствовать предложенной нумерации. Не допускается замена задач контрольного 

задания другим. Контрольная работа, содержащая задачи не своего варианта и не все задания - 

возвращается студенту на доработку. Объем контрольной работы зависит, от того посещал сту-

дент лекции или нет. Студенты, посещающие лекции решают только нечетные номера работы. 

Студент, не посещающий лекции (по различным причинам) выполняет контрольную работу пол-

ностью.   

Контрольная работа сдается в сроки, установленные учебным графиком. Однако эти сро-

ки являются крайними. Чтобы работа была своевременно проверена, а при необходимости дорабо-

тана и сдана повторно, ее надлежит представить значительно раньше указанного срока. Студентам 

рекомендуется контрольные работы выполнять во время сессии, на которой излагается учебный 

материал. Это даст возможность студенту использовать свое пребывание в институте для консуль-

таций по всем возникшим при выполнении работы вопросам. После окончания сессии в течение 

двух недель работу необходимо окончательно завершить, а затем представить на проверку. 

Если работа получила в целом положительную оценку («Допускается к собеседованию»), 

но в ней есть отдельные недочеты (указанные в тетради), то нужно сделать соответствующие ис-

правления и дополнения в той же тетради (после имеющихся решений и записи «Работа над 

ошибками») и предъявить доработку на собеседовании. Если работа «Не допускается к собеседо-

ванию», ее необходимо в соответствии с требованиями преподавателя частично или полностью 

переделать. Повторную работу надо сдать вместе с не зачтенной работой на новую проверку. 

Печать или рукописное решение осуществляется только на одной стороне листа. Небрежно 

оформленная работа или нечитаемая, содержащая отклонения от предъявляемых требова-

ний, возвращается студенту для доработки.  

Критерии оценки контрольной работы  
Работа считается зачтенной в том случае, если она отвечает определенным требованиям: 

− правильное и полное решение задач; 

− выявляет знание источников и литературы по теме; 

− содержит достоверный материал; 

− соответствует правилам оформления. 

Оценка "неудовлетворительно" ставится, если работа полностью не отвечает требованиям 

к данному виду зачетных работ студентов. Неудовлетворительной считается также работа, в кото-

рой задания решены не правильно.  

 

1.6 Методические рекомендации по выполнению заданий творческого уровня  

 

Творческие задания – одна из форм самостоятельной работы студентов, способствующая 

углублению знаний, выработке устойчивых навыков самостоятельной работы. Творческое задание 

– задание, которое содержит больший или меньший элемент неизвестности и имеет, как правило, 

несколько подходов. В качестве главных признаков творческих работ студентов выделяют:  

 высокую степень самостоятельности;  

 умение логически обрабатывать материал;  

 умение самостоятельно сравнивать, сопоставлять и обобщать материал;  

 умение классифицировать материал по тем или иным признакам;  
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 умение высказывать свое отношение к описываемым явлениям и событиям;  

 умение давать собственную оценку какой-либо работы и др.  

В рамках дисциплины используются задания когнитивного типа:  

1. Научная проблема – решить реальную проблему, которая существует в науке.  

2. Структура – нахождение, определение принципов построения различных структур.  

3. Общее в разном – вычленение общего и отличного в разных системах.  

4. Разно-научное познание – одновременная работа с разными способами исследования од-

ного и того же объекта.  

Студенту целесообразно выделить в рамках решаемого задания проблемную зону, поста-

раться самостоятельно ее изучить и творчески подойти к результатам представления полученных 

результатов.  

Вычленить «рациональное зерно» помогут статистические, справочные и специализиро-

ванные источники информации.  

Для успешного анализа заданий следует придерживаться ряда принципов:  

– используйте знания, полученные в процессе лекционного курса;  

– внимательно читайте задание для ознакомления с имеющейся информацией, не торопи-

тесь с выводами;  

– не смешивайте предположения с фактами.  

Анализ должен осуществляться в определенной последовательности:  

1. Выделение проблемы.  

2. Поиск фактов по данной проблеме.  

3. Рассмотрение альтернативных решений.  

4. Выбор обоснованного решения. При проведении письменного анализа задания помните, 

что основное требование, предъявляемое к нему, – краткость. 

Завершающим этапом является защита творческого задания.  

 

1.7 Методические рекомендации по подготовке к лабораторным работам 

 

Лабораторная работа – небольшой научный отчет, обобщающий проведенную студентом 

работу, которую представляют для защиты  преподавателю. К лабораторным работам предъявля-

ется ряд требований, основным из которых является полное, исчерпывающее описание всей про-

деланной работы, позволяющее судить о полученных результатах, степени выполнения заданий и 

профессиональной подготовке студентов. 

Целью лабораторных работ является усвоение принципов информационных технологий 

управления  различного типа, а также освоение программного обеспечения, используемого для 

создания автоматизированных систем управления.  

По всем вопросам, связанным с изучением дисциплины (включая самостоятельную работу), 

консультироваться с преподавателем в соответствии с установленным графиком текущих кон-

сультаций.  

Перед выполнением лабораторных работ следует повторить материал соответствующей 

лекции и изучить теоретическую  часть методических указаний к данной лабораторной работе, на 

основании чего получить допуск к ее выполнению. Во время лабораторных работ выполнять 

учебные задания с максимальной степенью активности. Выполнение лабораторных работ заканчи-

вается составлением отчета с выводами, характеризующими полученный результат и защита рабо-

ты перед преподавателем.  

Зашита отчета по лабораторной работе заключается в предъявлении преподавателю полу-

ченных результатов в виде файлов и напечатанного отчета и демонстрации полученных навыков в 

ответах на вопросы преподавателя. При сдаче отчета преподаватель может сделать устные и 

письменные замечания, задать дополнительные вопросы, попросить выполнить отдельные зада-

ния, часть работы или всю работу целиком. 

Лабораторная работа считается полностью выполненной после ее защиты.  
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После приема преподавателем отчет хранится на соответствующей кафедре и студенту не 

выдается. 

Отчет по лабораторной работе должен быть оформлен на основании СТП и состоять из 

следующих структурных элементов:  

1. титульный лист; 

2. цель работы; 

3. описание задачи 

4. теоретическая часть. 

5. практическая часть. 

6. анализ результатов работы; 

7. выводы. 

Объем отчета должен быть оптимальным для понимания того, что и как сделал студент, 

выполняя работу. Обязательные требования к отчету включают общую и специальную грамот-

ность изложения, а также аккуратность оформления. Незачем копировать целиком или частично 

методическое пособие (описание) лабораторной работы или разделы учебника. 

Титульный лист является первой страницей любой научной работы и для конкретного вида 

работы заполняется по определенным правилам. Для лабораторной работы титульный лист 

оформляется следующим образом. 

В верхнем поле листа указывают полное наименование учебного заведения и кафедры, на 

которой выполнялась данная работа. 

В среднем поле указывается вид работы, в данном случае лабораторная работа с указанием 

курса, по которому она выполнена, и ниже ее название. Название лабораторной работы приводит-

ся без слова тема и в кавычки не заключается. 

Далее ближе к правому краю титульного листа указывают фамилию, инициалы, курс и 

группу учащегося, выполнившего работу, а также фамилию, инициалы, ученую степень и долж-

ность преподавателя, принявшего работу. 

В нижнем поле листа указывается место выполнения работы и год ее написания. 

Цель работы показывает, для чего выполняется работа, например, для получения или за-

крепления каких навыков, изучения чего-либо и т. п. 

Теоретическая часть содержит описание предметной области, а также подробное описание 

моделей, методов и алгоритмов, необходимых для решения поставленной задачи, описание ин-

струментальных (программных и технических) средств, используемых в работе. 

Практическая часть включает ход выполнения работы, перечень полученных результатов, 

сопровождающихся необходимыми комментариями и промежуточными выводами, блок-схемы, 

чертежи, таблицы, графики, диаграммы, копии экранов и т. д. 

На основе обобщения выполненных работ, представленных в практической части, в выво-

дах кратко излагаются результаты работы. 

Выводы по работе каждый студент делает самостоятельно. 

Выводы не должны быть простым перечислением того, что сделано. Здесь важно отметить, 

к чему привело обсуждение результатов, насколько выполнена заявленная цель работы, что ново-

го узнал студент при выполнении работы. В выводах также отмечаются все недоработки, по ка-

кой-либо причине имеющие место, предложения и рекомендации по дальнейшему исследованию 

поставленной в работе проблемы и т. п. Возможно, получены дополнительные формулы, данные, 

предложены оригинальные методики, - это должно быть отражено в выводах.  

Библиографический список содержит ссылки на книги, периодические издания, интернет-

страницы, использованные при выполнении работы и оформлении отчёта. В основном тексте от-

чёта ссылки на пункты библиографического списка приводятся в следующем виде: [4, стр.52], где 

4 – номер пункта, стр.52 – дополнительное уточнение местоположения в тексте. 

В приложение вносятся справочные таблицы, распечатки текстов программ, руководство 

(инструкция) пользователя программы и прочая информация, не включённая в основные разделы 

отчёта.. 

Перечень лабораторных работ и пояснения к ним представлены в методических указаниях: 
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Теоретические основы электротехники: методические указания к лабораторным работам / 

сост.: О. С. Манакова ; Бузулукский гуманитарно – технолог. ин-т (филиал) ОГУ. – Бузулук: БГТИ 

(филиал) ОГУ, 2023. – 46 с. 

 

 

1.8 Методические указания по подготовке к экзаменам и зачетам. 

 

Изучение дисциплин завершается экзаменом. Подготовка к экзамену способствует закрепле-

нию, углублению и обобщению знаний, получаемых, в процессе обучения, а также применению 

их к решению практических задач. Готовясь к экзамену, студент ликвидирует имеющиеся пробе-

лы в знаниях, углубляет, систематизирует и упорядочивает свои знания. На экзамене студент де-

монстрирует то, что он приобрел в процессе обучения по конкретной учебной дисциплине. Не 

следует думать, что 3-4 дня достаточно для успешной подготовки к экзаменам. 

В эти 3-4 дня можно систематизировать уже имеющиеся знания. На консультации перед эк-

заменом студентов познакомят с основными требованиями, ответят на возникшие у них вопросы. 

Поэтому посещение консультаций обязательно. 

Требования к организации подготовки к экзаменам те же, что и при занятиях в течение се-

местра, но соблюдаться они должны более строго. Во-первых, очень важно соблюдение режима 

дня; сон не менее 8 часов в сутки, занятия заканчиваются не позднее, чем за 2-3 часа до сна. Оп-

тимальное время занятий - утренние и дневные часы. В перерывах между занятиями рекоменду-

ются прогулки на свежем воздухе, неутомительные занятия спортом. Во-вторых, наличие хоро-

ших собственных конспектов лекций. Даже в том случае, если была пропущена какая-либо лек-

ция, необходимо во время ее восстановить (переписать ее на кафедре), обдумать, снять возникшие 

вопросы для того, чтобы запоминание материала было осознанным. В-третьих, при подготовке к 

экзаменам у студента должен быть хороший учебник или конспект литературы, прочитанной по 

указанию преподавателя в течение семестра. Здесь можно эффективно использовать листы опор-

ных сигналов. 

Вначале следует просмотреть весь материал по дисциплине, отметить для себя трудные во-

просы. Обязательно в них разобраться. В заключение еще раз целесообразно повторить основные 

положения, используя при этом листы опорных сигналов. 

Систематическая подготовка к занятиям в течение семестра позволит использовать время 

экзаменационной сессии для систематизации знаний. 

Правила подготовки к зачетам и экзаменам: 
• Лучше сразу сориентироваться во всем материале и обязательно расположить весь мате-

риал согласно экзаменационным вопросам (или вопросам, обсуждаемым на семинарах), эта работа 

может занять много времени, но все остальное – это уже технические детали (главное – это ориен-

тировка в материале!). 

• Сама подготовка связана не только с «запоминанием». Подготовка также предполагает и 

переосмысление материала, и даже рассмотрение альтернативных идей.  

• Готовить «шпаргалки» полезно, но пользоваться ими рискованно. Главный смысл подго-

товки «шпаргалок» – это систематизация и оптимизация знаний по данному предмету, что само по 

себе прекрасно – это очень сложная и важная для студента работа, более сложная и важная, чем 

простое поглощение массы учебной информации. Если студент самостоятельно подготовил такие 

«шпаргалки», то, скорее всего, он и экзамены сдавать будет более уверенно, так как у него уже 

сформирована общая ориентировка в сложном материале.  

• Как это ни парадоксально, но использование «шпаргалок» часто позволяет отвечающему 

студенту лучше демонстрировать свои познания (точнее – ориентировку в знаниях, что намного 

важнее знания «запомненного» и «тут же забытого» после сдачи экзамена). 

• Сначала студент должен продемонстрировать, что он «усвоил» все, что требуется по про-

грамме обучения (или по программе данного преподавателя), и лишь после этого он вправе выска-

зать иные, желательно аргументированные точки зрения. 

Студенты по заочной форме обучения сдают зачеты и экзамены в период экзаменаци-
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онной сессии. 

По дисциплинам, изучаемым в течение двух и более семестров, итоговой является оценка, 

полученная на последнем экзамене. Педагогический работник имеет право выставлять итоговую 

оценку в аттестационную ведомость и зачетную книжку с учетом успеваемости студента по дис-

циплине в предыдущих семестрах. 

Оценка по результатам промежуточной аттестации должна учитывать результаты рубежно-

го контроля успеваемости. 

Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким 

учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы или не про-

хождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академи-

ческой задолженностью. 

Во время проведения текущего, рубежного контроля успеваемости и промежуточной атте-

стации студенты имеют право использовать справочный материал, приведенный в рабочей про-

грамме и/или фонде оценочных средств по дисциплине. 

Для подготовки к текущему, рубежному контролю и промежуточной аттестации обучаю-

щемуся рекомендуется воспользоваться конспектами лекций и рекомендованным в рабочей про-

грамме дисциплины перечнем основной и дополнительной литературы.
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